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Sfinansowano ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach Inicjatywy Pamiec¢ Pogranicza

Wytyczne promocji zadan realizowanych
w ramach projektu:

»Pogranicze Pamieci

- lokalne dziatania dla wspélnego dziedzictwa”



Wstep

Whytyczne promocji zadan realizowanych w ramach projektu ,Pogranicze Pamieci — lokalne dziafania dla
wspdlnego dziedzictwa”, to dokument w ktdrym znajdziesz opis oraz zalecenia, jak wypetni¢ obowigzki
informacyjno-promocyjne realizatora zadania.

Realizacja zadania wigze sie z waznymi wymaganiami w zakresie informowania opinii publicznej, uczestnikow i
odbiorcow ostatecznych zadan o uzyskanej dotacji. Obowigzki nie sg skomplikowane, ale ich wdrozenie jest
konieczne i bedzie monitorowane. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego oznaczenia lub jego braku,
realizator zadania jest zobowigzany do niezwtocznego poprawienia oznaczenia materiatéw.

Pamietaj: Niewtasciwe oznaczenie lub brak oznaczenia materiatéw wytworzonych ze srodkéw pochodzacych z
grantu moze skutkowac uznaniem poniesionych tym tytutem kosztéw za niekwalifikowane.

Stownik

Napis informacyjny — tekst informujacy o sfinansowaniu lub wspétfinansowaniu zadania z rzgdowego
programu lub funduszu celowego zarzadzanego przez NIW-CRSO.

FRDL — Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnejim. Jerzego Regulskiego (operator konkursu grantowego).
NIW-CRSO — Narodowy Instytutu Wolnosci— Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego.

Oznaczenie — zastosowanie znaku, zestawienia znakdw lub innej formy opisanej w tych Wytycznych do
przekazania informacji o otrzymanej dotacji.

Znak — element graficzny, ktdry stanowia tgcznie sygnet oraz nazwa.

Kogo dotycza Wytyczne?

Wytyczne sg obowigzkowe dla wszystkich realizatoréw zadan dofinansowanych przez FRDL ze Srodkdw NIW-
CRSO.

Obowiazkowe dziatania informacyjno-promocyjne

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw zadania), osoby i podmioty uczestniczgce
w zadaniu o uzyskanej dotacji, musisz:

e oznacza¢ nazwa projektu ,Pogranicze Pamieci — lokalne dziatania dla wspdlnego dziedzictwa” oraz
znakami Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, NIW-CRSO, FRDL oraz napisem: ,,Sfinansowanoze
srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego w ramach
Inicjatywy Pamiec Pogranicza 2025”:

wszystkie materiaty informacyjne i promocyjne dotyczace zadania, np. ulotki, broszury, publikacje
(w tym artykuty), materiaty przekazywane mediom, banery internetowe, GIF-y, grafiki, infografiki,
newslettery, mailing, materiaty filmowe i animacje, materiaty szkoleniowe, seminaryjne,
konferencyjne, gadzety;

dokumenty zwigzane z realizacjg zadania, ktore podajesz do wiadomosci publicznej, np. analizy,
raporty;

dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczagcych w zadaniu, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, programy spotkan, szkolen, warsztatéw itd., listy obecnosci, prezentacje
multimedialne;

stoiska, banery, roll-upy;
maszyny, urzagdzenia i sprzet kupiony w ramach zadania.

e umieszcza¢ oznaczenia zgodne z niniejszymi wytycznymi w tresci postéw publikowanych w
internetowych mediach spotecznosciowych;



e oznaczac strony internetowe i profile w internetowych serwisach spotecznosciowych;

e przekazac informacje o dotacji w przypadku materiatow dzwiekowych.

0Od kiedy nalezy wypetnia¢ obowiazki informacyjne?

Masz obowigzek informowania o zadaniu od momentu otrzymania decyzji o dofinansowaniu, czyli od daty
ogtoszenia wynikdéw konkursu grantowego. Od tego dnia obowigzujg Cie zasady opisane w tych
Wytycznych.

Gdzie nalezy umieszczac zestawienie znakow?

Petne lub skrécone zestawienie znakéw (o ktérych mowa bedzie dalej) musisz umiescié w szczegdlnosci
na (w nawiasach znajdziesz informacje, gdzie doktadnie umiescié¢ oznaczenie):

* dokumentach wytworzonych w ramach zadania: informatorach, certyfikatach, zaswiadczeniach,
dyplomach, zaproszeniach, programach szkolen, listach obecnosci (géra lub dét materiatu);

* materiatach reklamowych: ulotkach, plakatach, billboardach, banerach (géra lub d6t materiatu);
* broszurach, folderach i publikacjach (oktadka lub pierwsza strona publikacji);

* notatnikach, kalendarzach, folderach, publikacjach i materiatach edukacyjnych (oktadka lub pierwsza
strona);

* materiatach elektronicznych: banerach internetowych, GIF-ach, grafikach, ilustracjach i infografikach
(gbra lub dét materiatu, jesli pozwala na to uktad i jego rozmiar);

* materiatach videoianimacjach (jeden z pierwszych i/lub koricowych kadréw na biatym tle);
* publikacjach elektronicznych, np. prezentacjach, newsletterach, mailingach (dét lub gora);

* materiatach brandingowych i wystawowych, np. banerach, standach, roll-upach, $ciankach (gérna czes¢
materiatu);

* maszynach, urzadzeniach i sprzecie kupionym w ramach zadania (naklejke z petnym zestawieniem

znakéw umies¢ w widocznym miejscu na przedmiotach)l;

* gadzetach promocyjnych (zestawienie znakdw umies¢ w widocznym miejscu).

Na matych materiatach promocyjnych umiesé skrécone zestawienie znakéw, o ktéorym mowa w czesci
,Skrocone zestawienie znakow”.

1 informacje na temat petnego zestawienia znakoéw znajdziesz w dalszej czesci Wytycznych. Naklejke dostosuj do wielkosci i
przeznaczenia poszczegdlnego rodzaju maszyn, urzqdzen i sprzetu (kwestia trwafosci: odpornos¢ na warunki
atmosferyczne, na skoki temperatury czy na dezynfekcje). Biorgc pod uwage, ze maszyny, urzqdzenia i sprzet mogq sie
roznic¢ wielkosciq, przy wyborze rozmiaru naklejki kieruj sie jej widocznosciq i czytelnoscig znakdw. Nie stosuj naklejek na
drobnym sprzecie typu gadzety.

Petne zestawienie znakow z napisem

Jako beneficjent musisz oznacza¢ dokumenty, ktére podajesz do publicznej wiadomosci, i materiaty zwigzane z
realizacjg zadania. Twoim obowigzkiem jest tez oznaczenie kupionego sprzetu.

W tym celu musisz umiescic :
* nazwe projektu ,,Pogranicze Pamieci — lokalne dziatania dla wspdlnego dziedzictwa”,
* znak Komitetu do spraw Pozytku Publicznego,

* znak NIW-CRSO (z napisem),



* znak FRDL,

* nazwe funduszu: Inicjatywa Pamie¢ Pogranicza 2025.

Do zestawienia znakdéw musisz dodaé napis informacyjny: ,Sfinansowano ze srodkéw Narodowego
Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach Inicjatywy Pamiec
Pogranicza 2025”.

Wszystkie znaki w zestawieniu muszg by¢ tej samej wielkosci.

Obowigzujgce petne zestawienie znakow wyglgda nastepujgco:
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Gotowq wersje petnego zestawienia znakow znajdziesz na stronie www.pogranicze.frdl.pl

Pamietaj, ze zestawienie znakdw i napis informacyjny muszg by¢ czytelne. Mate powierzchnie oznacz
skréoconym zestawieniem, o ktérym mowa bedzie dalej. Wokdt zestawienia znakdéw nalezy zachowac pola
ochronne — przestrzen, na ktdrej nie mozna umieszczac innych elementow i tekstu.

Skrocona wersja zestawienia znakow

Niektore materiaty informacyjno-promocyjne, ze wzgledu na swojg wielkosé, nie pozwalajg na zastosowanie
petnego zestawienia znakdw z napisem informacyjnym.

Jesli przedmiot jest maty i petna nazwa programu lub funduszu celowego oraz napis informacyjny nie beda
czytelne, umiesc petnokolorowy:

* znak Komitetu do spraw Pozytku Publicznego,
* znak NIW-CRSO,
* znak FRDL.

Uwaga: Wszystkie znaki w zestawieniu muszg by¢ tej samej wielkosci.

Obowigzujgce skrocone zestawienie znakow wyglgda nastepujgco:
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Gotowgq wersje skroconego zestawienia znakdow znajdziesz na stronie www.pogranicze.frdl.pl

Minimalna wysoko$¢ skroconego zestawienia znakow to 15 mm (w druku) lub 70 px (na ekranie). Nie
umieszczaj zestawienia znakdw na powierzchniach materiatéw informacyjno-promocyjnych, na ktérych
nie jest mozliwe zastosowanie wersji w wymaganej minimalnej wielkosci. Wszystkie znaki w zestawieniu
muszg by¢ tej samej wielkosci. Wokat skréconego zestawienia znakéw nalezy zachowadé pola ochronne —
przestrzen, na ktérej nie mozna umieszczaé innych elementdw i tekstu.



Stosowanie znakdw na niestandardowych powierzchniach i ttach

Najlepiej uzywaj petnokolorowego zestawiania znakéw na biatym tle, co zapewnia dobrg widocznosé¢. Jesli
zestawienie znakéw wystepuje na tle barwnym, zachowaj odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje
czytelnosé znaku. Zwrdé uwage, by uzyte barwy tta nie zlewaty sie z kolorami znakdéw.

Inne obowiazki informacyjne

Strona internetowa i profile w internetowych mediach spotecznosciowych:

Dla stron internetowych i profili w internetowych serwisach spotecznosciowych, z uwagi na ich charakter,
przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych materiatéw. Obowigzek dotyczy tylko
organizacji, ktére posiadajg strone internetowg i/lub profile w internetowych serwisach
spotecznosciowych.

1.

Informacja na stronie internetowej oraz profilach w internetowych serwisach
spotecznosciowych powinna zawieraé co najmniej:

o barwy Rzeczypospolitej Polskieji wizerunek godta Rzeczypospolitej Polskiej -do
pobrania wraz z innymi oznaczeniami na stronie www.pogranicze.frdl.pl

o informacje o finansowaniu zadania w ramach Inicjatywy Pamie¢ Pogranicza,

o nazwe projektu ,Pogranicze Pamieci — lokalne dziatania dla wspdlnego dziedzictwa”, wraz z
informacja, ze operatorem inicjatywy jest FRDL,

o  nazwe realizowanego zadania,

o warto$é finansowania i catkowitg wartos¢ zadania,

o krotki opis zadania,

s date podpisania umowy o finansowanie/dofinansowanie zadania.

Informacje na profilach w internetowych serwisach spoteczno$ciowych umiesé np. w formie posta
lub w informacjach o profilu.

Informacja zamieszczona na stronie internetowej musi pozostac na niej przez 90 dni, liczac od dnia
zakonczenia zadania.

Pamietaj, ze jako beneficjent musisz aktualizowaé informacje na stronie internetowej oraz
profilach w internetowych serwisach spotecznosciowych w zakresie realizacji zadania.

Jezeli tworzysz nowa strone internetowg, ktdrej powstanie zostato sfinansowane Ilub
wspotfinansowane w ramach zadania, zastosuj ponizsze oznaczenie.

Umies¢ na samej gorze strony, tj. w widocznym miejscu nad trescig, skrocone zestawienie znakdw.
Jezeli nie masz takiej mozliwosci technicznej, zestawienie znakdow umiesé w pierwszym mozliwym
miejscu na gorze strony, bez koniecznosci jej przewijania. Po kliknieciu na zestawienie znakéw
powinno by¢ przekierowanie do opisu zadana, w ktérym znajdzie sie informacja, ze stworzenie
strony internetowej zostato sfinansowane lub wspétfinansowane w ramach zadania.

Posty w internetowych serwisach spotecznosciowych:

Publikujgcinformacje na temat zadania w internetowych serwisach spotecznosciowych, w tresci postéw
umiesc informacje o finansowaniu —o ile jest to mozliwe ze wzgledu na objetos¢ tekstu.

W przypadku:

posta na Facebooku w tresci umies¢ informacje: ,Sfinansowano ze srodkéw
@narodowyinstytutwolnosci w ramach Inicjatywy #PamieéPogranicza” @Minister do spraw
Spoteczenistwa Obywatelskiego Operatorem Inicjatywy jest @Fundacja Rozwoju Demokracji
Lokalnej";

posta w serwisie X w tresci wpisu, jesli wystarczy miejsca, umiesc informacje: ,,Sfinansowane przez



@niwcrso w ramach #Pamiec¢Pogranicza” @M_dsSO #FRDL";

* posta na Instagramie - w tresci posta umies¢ informacje: , Sfinansowane przez @niwcrso w
ramach #PamiecPogranicza @spoleczenstwoobywatelskie #FRDL”.

UWAGA! Pamietaj o publikacji zestawienia znakow réwniez na grafice uzytej w poscie.

Wydarzenia:
Jesli w ramach zadania organizujesz wydarzenie (np. konferencje, szkolenie, warsztaty, prelekcje, pokaz,
wystawe itp.), to musisz:
1. wcentralnejczesci wydarzenia (np. scena, podest, estrada, katedra, prezydium, sala, boisko) umiescié
petnokolorowe zestawienie znakéw, ktére zawiera:
o nazwe projektu ,Pogranicze Pamieci — lokalne dziatania dla wspdlnego dziedzictwa”
o znak Komitetu do spraw Pozytku Publicznego,
¢ znak NIW-CRSO,
o znak FRDL.
2. przedstawic¢ na poczatku wydarzenia informacje o finansowaniu zadania z rzgdowego programu
lub funduszu celowego zarzadzanego przez NIW-CRSO. Tres¢ informacji: ,Zadanie [tytut zadania]
sfinansowane jest ze Srodkéw Narodowy Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa

Obywatelskiego w ramach Inicjatywy Pamiec¢ Pogranicza 2025. Operatorem Inicjatywy jest Fundacja
Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego”.

Wszystkie wydarzenia organizowane w ramach zadania muszq miec charakter apartyjny. Oznacza to zakaz
promowania w trakcie organizowanych wydarzen jakichkolwiek partii politycznych.

Materiaty dzwiekowe:

W przypadku materiatu w formie dzwiekowej (np. spoty/audycje radiowe) informacje o finansowaniu
zadania umies¢ na koncu nagrania. Tres¢ informacji: ,,Zadanie [tytut zadania] sfinansowane jest ze Srodkéw
Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego w ramach Inicjatywy
Pamie¢ Pogranicza 2025. Operatorem Inicjatywy jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego
Regulskiego”.

Logotyp realizatora zadania

Poza znakami Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, NIW-CRSO oraz FRDL w zestawieniu znakdéw, na
materiatach informacyjnych i promocyjnych mozesz umiescic¢ swéj znak jako realizatora zadania. Nie mozesz
umieszczaé natomiast znakdw wykonawcow, ktérzy realizujg dziatania w ramach zadania, ale ktérzy nie sg
realizatorami zadania.

Zestawienie znakdéw z logotypem beneficjenta mozesz zastosowaé tylko w nastepujacej kolejnosci: znak
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, znak NIW-CRSO, znak FRDL. Jako czwarty w kolejnosci mozesz
umiescié swoj znak (znak realizatora zadania).



